CONVOCATORIA DEL PROCESO PARA LA ')
AUTORIZACION DE CAMBIO DE CENTRO DE "-‘,n'k' IH E
TRABAJO INTRAZONA, EN EDUCACION "'”.‘ il ) o

BASICA, CICLO ESCOLAR 2026-2027.

El personal con funciones docente, técnico docente y direccidn, adscrito a los niveles de Primaria
General, Primaria Indigena, Preescolar General, Preescolar Indigena, Educacion Especial, Educacion
Fisica y Telesecundaria, en Educacién Basica, que decida participar de manera voluntaria en el
proceso de cambio de centro de trabajo al interior de la zona escolar, de conformidad con los
articulos 9 y 29 del Acuerdo que contiene las disposiciones generales que establecen las reglas de
los procesos para la autorizacion de cambio de centro de trabajo en educacién basica y en educacion
media superior; debera cumplir con las siguientes:

BASES

PRIMERA. REQUISITOS PARA LA PARTICIPACION.

Las maestrasy los maestros que decidan participar en este proceso de autorizacién deberan cumplir
con los siguientes requisitos:

I.  Contar con nombramiento definitivo (Cédigo 10);
También podran participar quienes se encuentren en los siguientes supuestos:

a) Las maestras o los maestros frente a grupo que ostenten cédigo 95 en plaza sin titular,
otorgado antes de septiembre de 2019.

b) Las maestras o los maestros que se les haya asignado de manera temporal una plaza con
funciones de direccidén o de supervision durante el ciclo escolar 2025-2026, podran
participar con la categoria de antecedente que tengan asignada de manera definitiva.

Il.  Encontrarse en servicio activo desempefando la funcién que corresponda a la categoria que
ostente durante todo el proceso para la autorizacion de cambio de centro de trabajo, a
excepcion de contar con licencia por gravidez o incapacidad médica;

. El personal que participe en este proceso, no podra participar en el proceso para la
autorizacién de Cambio de Centro de Trabajo en Educacion Basica, Ciclo Escolar 2026-2027,
debiendo decidir su participacién en uno de los procesos, es decir, sélo podran participar en
uno.

IV.  Registrar la solicitud de cambio de centro de trabajo a través de la plataforma

https://cambiosadscripcion.seph.gob.mx

La documentaciéon que debera incorporar al momento de su registro a la plataforma
informatica, en formato PDF con tamafo de hasta 2 MB cada uno, es la siguiente:

1. Solicitud de cambio de adscripcién Intrazona escolar dirigida al Supervisor;
2. Ultima orden de adscripcion;
3. Toma de posesion.
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En caso de que la maestra o maestro no cumpla con los requisitos establecidos en estas bases, con
independencia de la etapa en la que se encuentre, la Unidad Estatal del Sistema para la Carrera de
las Maestras y los Maestros, tendra la facultad de dejar sin efecto su participacion.

SEGUNDA. ESPACIOS DISPONIBLES.

Los espacios disponibles materia de este proceso seran los generados durante el ciclo escolar 2025-
2026 que se ocuparon con ubicacién provisional, determinados por la autoridad educativa, de
conformidad con la normatividad aplicable.

TERCERA. ELEMENTOS A CONSIDERAR.

La autorizacion de los cambios de adscripcién Intrazona escolar, se realizard de manera imparcial y
estaran sujetos a los siguientes criterios de transparencia:

I.  AntigUedad en el servicio docente;
Il. AntigUedad en la zona escolar; y

IIl. AntigUedad en el centro de trabajo.

CUARTA. REGLAS DE PARTICIPACION

l. Registrar su participacién en https://cambiosadscripcion.seph.gob.mx;

Il La Unidad Estatal del Sistema para la Carrera de las Maestras y los Maestros
validara las solicitudes y documentacién presentada por los participantes;

1. Se generarad el proceso de cambio de adscripcién de acuerdo a las fechas
establecidas en el Anexo 1 de las presentes bases;

V. Los cambios de adscripcién que sean autorizados con motivo de su participacion
en estas bases, se realizaran Gnicamente dentro del mismo nivel educativo, tipo
de servicio, modalidad y zona escolar que ostente el solicitante;

V. El cambio de personal con doble plaza de jornada, serd autorizado Unicamente si
existe disponibilidad de espacio de acuerdo a los criterios de compatibilidad
vigentes; y
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VI Toda solicitud que contenga informacion falsa, sera anulada;

VI Los cambios de centro de trabajo deberan ser formalizados con las érdenes de
presentacién respectivas, para lo cual, la maestra o el maestro debera presentar
constancia de liberacién con fecha limite 15 de agosto de 2026, expedida por el
jefe inmediato superior, que acredite la entrega de documentacion, materiales y/o
valores bajo su resguardo, lo anterior como condicion indispensable para
oficializar y concretar el movimiento al nuevo centro de trabajo.

QUINTA. CONSIDERACIONES GENERALES

VIL.

Los cambios de adscripcion Intrazona escolar, se formalizaran al finalizar el ciclo escolar,
con la finalidad de cubrir los espacios disponibles descritos en la base segunda;

Los efectos de los cambios de adscripcién, seran a partir del 16 de agosto del 2026;

La participacion en este proceso no obliga a autorizar un cambio de centro de trabajo a la
totalidad de los participantes, toda vez que la asignacion estara sujeta a la existencia de
espacios, a las necesidades del servicio publico educativo y a la estructura ocupacional
autorizada;

La cancelacién de la solicitud, solo podra tramitarse por escrito ante la Unidad Estatal del
Sistema para la Carrera de las Maestras y los Maestros a través del correo electrénico

direccion.evaluacion@seph.gob.mx;

Las maestras y los maestros deberan decidir si participan en este proceso o en el proceso
para la Autorizacién de Cambio de Centro de Trabajo en Educacién Basica, Ciclo Escolar
2026-2027: debiendo decidir su participacién en uno de los dos procesos, es decir, solo
podra participar en un proceso;

Unicamente, se tomaran en consideracién las solicitudes que hayan sido presentadas en
tiempo y forma, de conformidad con lo establecido en estas bases; y

Una vez autorizados los cambios Intrazona escolar, se remitiran a la Direccién General de
Recursos Humanos para la elaboracién de las 6rdenes de adscripcion respectivas y
registro del cambio de centro de trabajo ante el Médulo de Administracién de Plazas, para
la actualizacion del analitico de plazas respectivo.
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SEXTA. GRATUIDAD EN LOS TRAMITES

l Todos los tramites relacionados con la presente convocatoria son gratuitos.

SEPTIMA. CASOS NO PREVISTOS

l Lo no previsto en'la presente convocatoria, sera resuelto por la Unidad Estatal del Sistema
para la Carrera de las Maestras y los Maestros.

Pachuca de Soto, Hidalgo a 12 de enero de 2026.

Qs@cmb Croreran/
Dr. Natividad Castrejon Valdez
Titular del Instituto Hidalguense de Educacion
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ANEXO |

INSTITUTO HIDALGUENSE
DE EDUCACION

S2¢ IHE
y

Calendario del proceso para la autorizaciéon de cambio de centro de trabajo intrazona,

1 Publicacion de bases. 12 de enero de 2026
2 Registro de solicitudes y recepcién de documentos. Del 12 al 25 de enero de
2026
3 Validacion de solicitudes.
Del 13 de enero al 15 de
4 Andlisis y determinacién de los cambios procedentes mayo de 2026
Intrazona escolar.
5 Cancelacién de solicitudes. A mas tardar el 30 de
) abril de 2026
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